omputer | urs-Angebot 2022

‘ > Prasenz
Telecomputer Gesellschaft fir -

Datenverarbeitung mbH
Telefon: 030 1210012-0
Telefax: 030 1210012-99
E-Mail: info@telecomputer.de

Internet: www.telecomputer.de

Prasenz-Kurse IKOL-FS Termine

Sachbearbeitung

Kurs A - Einfihrung in IKOL-FS, Geschaftsvorfalle der Antragsaufnahme, 20.09.2022
Fallkonstellationen zu Schliisselzahlen

Kurs B - Fachadministration, Arbeit mit Fomularen, Druckmaoglichkeiten 21.09.2022

Kurs C - FAER-Unterrichtungen, Bearbeitung von VerkehrsverstéBen im 22.09.2022
Bildschirm S21, MaBnahmen zur Person, Drucken zur MaBnahme

Prasenz-Kurse IKOL-KFZ

Sachbearbeitung

Kurs A - Datenabruf, COC-Bearbeitung, Neuzulassung, Umschreibung, 06.09.2022
Wiederzulassung, Umkennzeichnung, AuBerbetriebsetzung

Kurs B - Akte komplett,spezielle Kennzeichen, Haltertibersichten, 07.09.2022
Drucksttiicknummern

Kurs C - Anzeigen und Termingeschaft, Arbeit mit Terminen, i-Kfz 08.09.2022

Fachadministration

Kurs A - Bestandspflege, Datenaustausch mit dem ZFZR, Konfiguration, 13.09.2022
statistische Auswertungen

Kurs B - Formulare, Schnittstelle zur Textverarbeitung, Recherchen 14.09.2022

Kurs C - Gebuhren, Tagesabschluss, Zeitgesteuerter Workflow, Internet- 15.09.2022

protokolle, Server-Client-Administration

Individual-Seminare vor Ort oder online
Teilnahmebedingungen
HygienemaBBnahmen

Datenschutz


mailto:info@telecomputer.de
http://www.telecomputer.de

IKOL-FS: Sachbearbeitung, Kurs A - Neueinsteiger mit geringen Kenntnissen

Seminarinhalte Buchung

1 Allgemeine Einfiihrung IKOL-FS

1.1 Das Hauptmenu |:| Wir melden uns verbindlich fiir den Online-Kurs
1.2 Der Bildschirmaufbau am 20.09.2022 an.

1.3 Einrichten von Schnellzugriffen

1.4 Farbliche Hervorhebung von Feldern in Bildschirmen |:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
1.5 Funktionstasten in Bildschirmen

1.6 Personendaten mit UTF-8-Zeichen (Datentyp String) ~ Teilnehmerdaten*

2 Geschéftsvorfille der Antragsaufnahme

2.1 Ersterteilung der Fahrerlaubnis Name:
2.2 Erweiterung der Fahrerlaubnis
2.3 Verlangerung der Fahrerlaubnis E-Mail:
2.4 Umtausch vor dem 19.01.2013 ausgestellter Fiih- [notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]
rerscheine (Pflichtumtausch)
2.5 Umschreibung auslandische FE Anmeldeschluss: 20.07.2022
3 Spezielle Fallkonstellationen zu Schliisselzahlen Seminartyp: Prisenz
3.1 Schltsselzahl 96 zur Klasse B 36 Seminarort: AKDB - Geschiftsstelle Wiirzburg
3.2 Wegfall Schlisselzahl 96 bei Erweiterung auf die OhmstraBe 16
Klasse BE 37 97076 Wiirzburg
3.3 Schlisselzahl 194 zur Klasse B 39 Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr
3.4 Schlisselzahl 196 zur Klasse B 40 Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwsSt.
3.5 Schlisselzahl 197 zur Klasse B
Anmeldung: Telecomputer GmbH
Teilnehmerprofil Wilhelm-Kabus-StraBe 9
Der Kurs richtet sich an Sachbearbeiter, die geringe 10829 Berlin
Kenntnisse im Umgang mit dem Fachverfahren IKOL-FS info@telecomputer.de

haben und Uberwiegend im Schalterbereich tatig sind.
Grundkenntnisse des Fachgebietes Fahrerlaubnis, der
Fahrerlaubnis-Verordnung und Uber die Zentralregister
des KBA sind Voraussetzung.

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fiir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionslibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine persénlichen Daten nutzen dirfen fur:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fir Pré-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender (Pfllichtfeld)

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: nm.vnm. PLZ/Ort:

Unterschrift:



mailto:info@telecomputer.de
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IKOL-FS: Sachbearbeitung, Kurs B - Fortgeschrittene mit administrativen

Funktionen

Seminarinhalte Buchung

1 Fachadministration

1.1 Benutzerpflege |:| Wir melden uns verbindlich fiir den Online-Kurs

1.2 Steuerungsmaglichkeiten am 21.09.2022 an.

1.3 Pflege von Geschaftsvorfallen

1.4 Pflege von Daten |:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*

1.5 Léschmdglichkeiten

1.6 Statistische Auswertungen Teilnehmerdaten*

2 Arbeit mit Formularen iiber die Office-Schnittstelle

1.1 Geschaftsvorfalle zu Formularen Name:

1.2 Formularvariablen

1.3 Erstellen des Office-Formulars E-Mail:

1.4 Einrichten des Formulars im Verfahren [notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

3 Druckméglichkeiten

2.1 Drucken aus dem Vorgang Anmeldeschluss: 20.07.2022

2.2 Drucken Uber individuelle Druckarbeit Seminartyp: Prasenz

2.3 Drucken zu MaBnahmen Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg
OhmstraBe 16

Teilnehmerprofil 97076 Wiirzburg

Der Kurs richtet sich an Sachbearbeiter, die bereits = Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr

langere Zeit mit dem Fachverfahren IKOL-FS arbeiten  Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwsSt.

und auch administrative Funktionen als Leitbediener aus-

tben. Spezielle Kenntnisse des jeweiligen Betriebs- — Anmeldung: Telecomputer GmbH

systems sind nicht erforderlich. Wilhelm-Kabus-StraBBe 9
10829 Berlin

info@telecomputer.de

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fiir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionslibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine persénlichen Daten nutzen dirfen fur:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fir Pré-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender (Pfllichtfeld)

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:

Unterschrift:
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IKOL-FS: Sachbearbeitung, Kurs C - Sachbearbeiter im MaBnahmebereich

Seminarinhalte Buchung
1 FAER-Unterrichtungen
1.1 Bearbeitung der Unterrichtungen |:| Wir melden uns verbindlich fiir den Online-Kurs
1.2 Kurzlibersicht der Personen im Unterrichtungs- am 22.09.2022 an.
block
1.3 Funktionen zur Einzelunterrichtung |:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
2 Bearbeitung von VerkehrsverstoBen im Bild-
schirm S21 Teilnehmerdaten*
3 MaBnahmen zur Person
3.1 Pflege MaBnahmeschlissel Name:
3.2 Automatisches Erstellen von MaBnahmen
3.3 Manuelles Erstellen von MaBnahmen E-Mail:
4 Drucken zur MaBnahme [notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]
Teilnehmerprofil Anmeldeschluss: 20.07.2022
Der Kurs richtet sich an Sachbearbeiter, die schon  Seminartyp: Prisenz
langere Zeit mit dem Fachverfahren IKOL-FS arbeiten  Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg
und im MaBnahmebereich tatig sind. Zu ihren Schwer- OhmstraBe 16
punktarbeiten gehoért die Bearbeitung der vom KBA 97076 Wiirzburg
online Ubermittelten Unterrichtungen sowie die An-  Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr
ordnung von MaBnahmen. Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwSt.
begrenzte

Teilnehmerzahl: maximal 5 Teilnehmer

Anmeldung: Telecomputer GmbH
Wilhelm-Kabus-Strale 9
10829 Berlin
info@telecomputer.de

|E| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fiir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionslibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine persénlichen Daten nutzen dirfen fur:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fir Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender (Pfllichtfeld)

Kommune: 'Vk' J

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:

Unterschrift:
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IKOL-KFZ: Sachbearbeitung, Kurs A

Seminarinhalte Buchung
1 Datenabruf, Vorpriifung, Hinweise
2 COC-Bearbeitung |:| Wir melden uns verbindlich fiir den Online-Kurs
3 Neuzulassung, Umschreibung ohne / mit Halter- am 06.09.2022 an.

wechsel und Kennzeichenmitnahme, Wieder-

zulassung ohne / mit Halterwechsel |:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
4 Umkennzeichnung, Umschreibung innerhalb und

innerhalb mit Umkennzeichnung Teilnehmerdaten*
5 AuBerbetriebsetzung

Name:

Teilnehmerprofil
Das Seminar richtet sich an Sachbearbeiter IKOL-KFZ,  E-Mail:
die wenig Erfahrung mit dem Fachverfahren haben [notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

und die vor allem im Zulassungsgeschaft arbeiten
werden. Kenntnisse der gesetzlichen Grundlagen des  Anmeldeschluss: 06.07.2022

Sachgebietes Kfz-Zulassung werden vorausgesetzt. Seminartyp: Prasenz

Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg
OhmstraBe 16
97076 Wiirzburg

Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr

Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwSt.

Anmeldung: Telecomputer GmbH
Wilhelm-Kabus-StraBe 9
10829 Berlin

info@telecomputer.de

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionstibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fur Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender *

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:
Unterschrift:

* Pfllichtfeld
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IKOL-KFZ: Sachbearbeitung, Kurs B

Seminarinhalte

1 Akte komplett (AKT)

2 Rote Dauerkennzeichen (06-er, 07-er), Kurzzeit-
kennzeichen

3 Oldtimerkennzeichen / Saisonkennzeichen

4 Ausfuhrkennzeichen

5 Halterlbersichten

6 Berichtigung / Nachmelden von Druckstiicknummern
(Stempelplaketten, ZB I)

Teilnehmerprofil

Das Seminar richtet sich an Sachbearbeiter IKOL-KFZ,

die
die

schon langer mit dem Fachverfahren arbeiten und
IKOL-KFZ effektiver nutzen mochten. Kenntnisse

Uber die Verfahrensvorgange sowie gesetzlichen
Grundlagen des Sachgebietes Kfz-Zulassung werden
vorausgesetzt.

[

Buchung

Wir melden uns verbindlich fur den Online-Kurs
am 07.09.2022 an.

|E| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
Teilnehmerdaten*

Name:

E-Mail:

[notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

Anmeldeschluss: 06.07.2022

Seminartyp: Prasenz
Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg
OhmstraBe 16
97076 Wiirzburg
Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr
Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwSt.
Anmeldung: Telecomputer GmbH
Wilhelm-Kabus-Stral3e 9
10829 Berlin

info@telecomputer.de

Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionstibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fur Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender *

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:
Unterschrift:

* Pfllichtfeld
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IKOL-KFZ: Sachbearbeitung, Kurs C

Seminarinhalte

1 Bearbeitung Anzeigen und Termingeschaft

1.1 Anzeigen (Versicherungs-, Adress- und Steueran-
zeigen ...)

1.2 Versicherungskennzeichen

1.3 Betriebserlaubnisse

1.4 Halterausklnfte (an Privatpersonen, Rechtsanwalte,
offentliche Amter ...)

2 Termine

2.1 Ubersicht Fristen und Termine (Bearbeitungsmag-
lichkeiten, Ubergabe von Terminen)

3 i-Kfz

3.1 Antrage bearbeiten

Buchung

Wir melden uns verbindlich fur den Online-Kurs
am 08.09.2022 an.

|:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
Teilnehmerdaten*

Name:

E-Mail:

[notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

Teilnehmerprofil Anmeldeschluss: 06.07.2022

Das Seminar richtet sich an Sachbearbeiter IKOL-KFZ, ~ Seminartyp: Prasenz

die schon langer mit dem Fachverfahren arbeiten und  Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg

die IKOL-KFZ effektiver nutzen mdéchten. Kenntnisse OhmstraBBe 16

Uber die Verfahrensvorgange sowie gesetzlichen 97076 Wiirzburg

Grundlagen des Sachgebietes Kfz-Zulassung werden  Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr

vorausgesetzt. Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwSt.
Anmeldung: Telecomputer GmbH

Wilhelm-Kabus-Stral3e 9
10829 Berlin
info@telecomputer.de

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionstibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fur Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender *

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:
Unterschrift:

* Pfllichtfeld
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IKOL-KFZ: Fachadministration, Kurs A

Seminarinhalte

1 Bestandspflege

1.1 Geschéaftsvorfalle fir die Nacherfassung

1.2 Bestandskorrektur

1.3 Léschvorgange

1.4 Bestandskontrolle

2 Datenaustausch mit dem ZFZR

2.1 Online-Service (KBA-Online-Schnittstelle, KraftST-
Protokoll)

2.2 Datenaustausch per Batch

3 Konfiguration iiber die Benutzeroberfliche von
IKOL-KFZ

3.1 Profilsatze

Buchung

Wir melden uns verbindlich fir den Online-Kurs
am 13.09.2022 an.

|:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
Teilnehmerdaten*

Name:

E-Mail:

[notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

3.2 Bildschirmsteuerungen

4. Statistische Auswertungen Anmeldeschluss: 13.07.2022
4.1 Vorgangsstatistik Seminartyp: Prasenz
Seminarort: AKDB - Geschaftsstelle Wiirzburg
Teilnehmerprofil OhmstraBBe 16
Das Seminar richtet sich an Leitbediener und Adminis- 97076 Wiirzburg
tratoren IKOL-KFZ, die schon langere Zeit mit dem  Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr
Fachverfahren arbeiten. Spezielle Kenntnisse des je-  Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwsSt.
weiligen Betriebssystems sind nicht erforderlich. begrenzte
Teilnehmerzahl:  maximal 6 Teilnehmer
Anmeldung: Telecomputer GmbH

Wilhelm-Kabus-Strale 9
10829 Berlin
info@telecomputer.de

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fur Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionstibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fur Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
geniigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender *

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:
Unterschrift:

* Pfllichtfeld
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IKOL-KFZ: Fachadministration, Kurs B

Seminarinhalte Buchung
1 Formulare (interne)
1.1 Anlegen, Andern, mit Beispiel fiir die Ergebnis- |:| Wir melden uns verbindlich fiir den Online-Kurs
ausgabe einer Recherche am 14.09.2022 an.
1.2 Kopieren, Loschen
2 Schnittstelle zur Textverarbeitung |:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
2.1 Office-Schnittstelle 2.0
2.2 Dokumentengestaltung Teilnehmerdaten*
2.3 Aktionen und Befehle
3 Recherche Name:
4 Kurzrecherche
E-Mail:
Teilnehmerprofil [notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

Das Seminar richtet sich an Leitbediener und Adminis-
tra-toren IKOL-KFZ, die schon langere Zeit mit dem  Anmeldeschluss: 13.07.2022

Fachverfahren arbeiten. Spezielle Kenntnisse des je-  Seminartyp: Prasenz
weiligen Betriebssystems sind nicht erforderlich. Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg
OhmstraBe 16
97076 Wiirzburg
Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr
Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwSt.
Anmeldung: Telecomputer GmbH
Wilhelm-Kabus-StraBe 9
10829 Berlin

info@telecomputer.de

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionstibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fur Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender *

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:
Unterschrift:

* Pfllichtfeld
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IKOL-KFZ: Fachadministration, Kurs C

Seminarinhalte

1 Gebiihren

1.1 Pflege Gebiihrenhierarchie

1.2 Pflege Gebihrennummern

1.3 Beispiel Gebuhrenhierarchie

2 Tagesabschluss

3 Zeitgesteuerter Workflow

3.1 Anlegen von Pflegevorgangen

3.2 Fehlerprotokollauswertung

4 Auswertung von Internetprotokollen (Vorgang "IPR")
4.1 Log-Auswertungen von eKOL-Anwendungen
5 Server-Client-Administration

5.1 Verzeichnisstruktur

5.2 Shell- / Batchprozeduren

5.3 Aktivierung von Logs

5.4 Verzeichnisse fur LOG-Dateien

Teilnehmerprofil

Das Seminar richtet sich an Leitbediener und Adminis-
tra-toren IKOL-KFZ, die schon langere Zeit mit dem
Fachverfahren arbeiten. Spezielle Kenntnisse des je-
weiligen Betriebssystems sind nicht erforderlich.

Buchung

Wir melden uns verbindlich fur den Online-Kurs
am 15.09.2022 an.

|:| Wir erkennen die Teilnahmebedingungen an.*
Teilnehmerdaten*

Name:

E-Mail:

[notwendig fiir Zusendung des Teilnahmelinks]

Anmeldeschluss: 13.07.2022

Seminartyp: Prasenz
Seminarort: AKDB - Geschéftsstelle Wiirzburg
OhmstraBe 16
97076 Wiirzburg
Uhrzeit: 09:30 - 15:30 Uhr
Kosten: 420,00 € / Person zzgl. MwSt.
Anmeldung: Telecomputer GmbH
Wilhelm-Kabus-Stral3e 9
10829 Berlin

info@telecomputer.de

|:| Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommunika-
tion durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Informa-
tionstibermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fur Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft Gber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren L&schung verlangen kann. Hierzu
genuigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender *

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
StraBe: PLZ/Ort:
Unterschrift:

* Pfllichtfeld
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Seminare so individuell wie Ihre Anforderungen - vor Ort oder online

Wir sind an der Durchflihrung folgender Seminare interessiert:

IKOL-BuT IKOL-FS IKOL-KFZ IKOL-WG eKOL-......

Fachadministration

Sachbearbeitung

Teilnehmerzahl [ ] [ ] [ ] 1] ]

Individuelles Seminar zu folgendem IKOL-/eKOL-Fachverfahren:

Seminarart: D vor Ort D online

Termine: nach Absprache, bitte unterbreiten Sie uns 2 Terminvorschlage:

(Bitte beachten Sie, dass wir fir die Planung einen Vorlauf von ca. 8 Wochen bendtigen.)
Uhrzeit: nach Absprache

Kosten: 140,00 EUR pro angefangener Stunde bzw. 1.090,00 EUR pro Tag
zzgl. anfallender Reisekosten, -zeit und MwsSt.

Anmeldung: Telecomputer GmbH, Wilhelm-Kabus-Strale 9, 10829 Berlin
info@telecomputer.de oder Telefax an 030 1210012-99

Einverstandniserklarung DSGVO: Ich stimme zu, dass (1) die Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH, (2) die
Anstalt fir Kommunale Datenverarbeitung in Bayern (AKDB) - als alleiniger Gesellschafter der Telecomputer GmbH - sowie
die weiteren Gesellschaften des AKDB-Unternehmensverbundes und (3) Dienstleister, welche mit der externen Kommuni-
kation durch (1) und (2) im Rahmen einer Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung beauftragt sind mich zum Zweck der Infor-
mationstbermittlung per E-Mail, Telefon und in Briefform kontaktieren und meine personlichen Daten nutzen dirfen fir:
Informationen zu technischen und fachlichen Aspekten, Informationen zu Modulen und Schnittstellen rund um IKOL und
eKOL, Informationen zu Workshops und Schulungen, Einladung zu Veranstaltungen und Messen, Kontaktaufnahme fir Pra-
sentationen, zu Ubermittelnde allgemeine Dokumente (z. B. Projektunterlagen, Aktualisierung von Unterlagen, Schulungen,
Veranstaltungen etc.) Mir ist bekannt, dass ich jederzeit Auskunft ber meine durch die Telecomputer GmbH gespeicherten
personenbezogenen Daten erhalten und jederzeit ohne Angabe von Griinden deren Loéschung verlangen kann. Hierzu
genliigt eine formlose schriftliche Erkldrung per E-Mail (info@telecomputer.de) oder Brief (siehe Absender).

Absender (Pfllichtfeld)

Kommune:

Ansprechpartner: Amt/SG:
E-Mail: Telefon:
Strafe: PLZ/Ort:

Unterschrift:
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Teilnahmebedingungen - Prasenz-Schulungen Stand: 2022-04

Anmeldung Die Anmeldung zu Online-Kursen muss je Kurs und je
Teilnehmer schriftlich per E-Mail , Fax oder Post erfolgen an:

Telecomputer Gesellschaft fir Datenverarbeitung mbH
Wilhelm-Kabus-Stralle 9, 10829 Berlin
E-Mail: info@telecomputer.de | Fax: 030 1210012-99

Die Teilnehmerzahl pro Kurs ist auf 10 Personen begrenzt - sofern auf
den Anmeldeformularen keine abweichende Teilnehmerzahl angegeben
ist. Die Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres Eingangs bei der
Telecomputer GmbH, Geschaftssitz Berlin, bertcksichtigt.

Anmeldebestitigung Telecomputer bestatigt den Eingang der Anmeldung binnen 7 Werktagen
nach Anmeldung in schriftlicher Form per E-Mail oder Post. Sollte der
Teilnehmer bzw. Anmeldende diese Bestatigung nicht erhalten, wenden
Sie sich bitte an die Telecomputer GmbH.

Nach Ablauf der reguldaren Anmeldefrist erhalt der Teilnehmer bzw.
Anmeldende eine schriftliche Anmeldebestatigung per E-Mail oder Post
mit allen bendtigten Details. Erst mit Erhalt dieser Anmeldebestatigung
wird die Anmeldung fir den Teilnehmer und fir die Telecomputer GmbH
verbindlich.

Seminarabsage durch Die Stornierung der Anmeldung fiir einen Online-Kurs muss je Kurs und
den Teilnehmer je Teilnehmer schriftlich per E-Mail, Fax oder Post erfolgen an:

Telecomputer Gesellschaft fur Datenverarbeitung mbH
Wilhelm-Kabus-StraBe 9, 10829 Berlin
E-Mail: info@telecomputer.de | Fax: 030 1210012-99

Es fallen folgende Stornierungskosten an:

bis 31 Werktage* vor Kursbeginn kostenfrei
bis 14 Werktage* vor Kursbeginn 30 % des Teilnehmerpreises
bis 4 Werktage*  vor Kursbeginn 50 % des Teilnehmerpreises
ab 3 Werktage*  vor Kursbeginn bzw. 100 % des Teilnehmer-

am Kurstag bzw. bei preises

nicht erfolgten Absagen

Die Teilnahme eines Ersatzteilnehmers ist selbstverstandlich kostenfrei. Die
Nennung des Ersatzteilnehmers muss jedoch schriftlich bis spatestens 3
Werktage* vor Kursbeginn an die o. g. Kontaktdaten der Telecomputer
GmbH, Geschéaftssitz Berlin, erfolgen.

Seminarabsage durch Bei einer Teilnehmerzahl von unter 4 Personen behalt sich die

die Telecomputer Telecomputer GmbH die Absage des Online-Kurses vor. Die Information

GmbH hierlber erhalten die gemeldeten Teilnehmer bis spatestens 14 Werktage*
nach Anmeldeschluss in schriftlicher Form.

Dies gilt auch fur organisatorisch bedingte Griinde bzw. Griinde hoherer
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Teilnahmebedingungen - Prasenz-Schulungen Stand: 2022-04

Gewalt (z. B. Krankheit des Dozenten, technische Havarie). Sobald der
Telecomputer GmbH Informationen hiertiber vorliegen, werden die gemel-
deten Teilnehmer bzw. der Anmeldende schnellstméglich telefonisch und
in schriftlicher Form per E-Mail informiert.

Haftung Sollten Seminare aufgrund hoherer Gewalt zu einem verspateten Seminar-
beginn oder zur vollstandigen Absage eines Seminars fihren, wird keine
Haftung Gbernommen. Eventuelle Stornierungs- oder Umbuchungskosten
der fiir den Teilnehmer gebuchten Transportmittel bzw. Ubernachtungs-
kosten und Personalkosten kdnnen von der Telecomputer GmbH nicht
erstattet werden.

Preise Die Teilnehmerpreise je Online-Kurs und je Teilnehmer sind Endpreise und
verstehen sich - wenn nicht anders mitgeteilt - inklusive Tagungsgetranken
und Snack. Alle dariiber hinaus gehenden Kosten sind von den Teilnehm-
ern selbst zu tragen.

Seminarpreise und Stornierungskosten verstehen sich zzgl. der MwsSt.

Rechnungslegung Die Zusendung der Rechnung erfolgt nach Durchflihrung des Online-
Kurses. Im Falle einer Absage durch den Teilnehmer und dadurch
anfallender Stornierungskosten werden diese umgehend nach Eingang der
Absage in Rechnung gestellt. Das Zahlungsziel fir Rechnungen betragt
14 Werktage*.

*Werktage: Montag-Freitag, gesetzliche Feiertage zahlen nicht als Werktage

Hinweis zur Gleichstellung:

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit hat die Telecomputer Gesellschaft fiir Datenverarbeitung
mbH weitgehend auf die gleichzeitige Nennung der mannlichen und weiblichen Formen
verzichtet. Es sind - wie seit jeher Ublich - selbstverstandlich immer alle Geschlechter gemeint.




HygienemaBnahmen - Prasenz-Schulungen Stand: 2022-04

lhre Gesundheit und die unserer Referenten liegen uns am Herzen.

Um Prasenzschulungen maoglichst sicher durchfiihren zu kdnnen, werden auf Grundlage der
jeweils aktuell gultigen rechtlichen Vorgaben sowie in Anlehnung an die Empfehlungen des
Robert-Koch-Instituts folgende vorbeugenden SchutzmaBnahmen ergriffen:

Der Teilnehmer ist entweder:

- vollstandig gegen das Coronavirus (SARS-CoV-2) geboostert (Auffrischimpfung mindestens
2 Wochen alt)

- oder genesen/geimpft (mind. zwei Wochen Abstand seit der Zweitimpfung, max. 6 Monate
Abstand seit der Zweitimpfung) in Kombination mit einem negativen Test.
Der Test gilt entweder in Form eines Schnelltests durch medizinisches Personal (max. 24 h)
oder der Teilnehmer bringt einen Selbsttest mit zum Schulungsstandort und testet sich vor
Schulungsbeginn unter Aufsicht am Empfang.

Jeder Teilnehmer erhalt im Vorfeld der Schulung ein Formular, das dieser bitte ausgefullt und
unterschrieben sowie mit den entsprechenden Nachweisen zur Schulung mitbringt.

Unser Referent bzw. der Empfang am Schulungsort priift den Impf- oder Genesungs-Nachweis
des Teilnehmers. Ohne diese Dokumente ist eine Teilnahme an der Schulung nicht méglich. Der
Teilnehmer wird gebeten, seinen Personalausweis bereit zu halten.

Der Teilnehmer bringt einen eigenen, unbenutzten Mund- und Nasenschutz (FFP2) mit und
tragt diesen innerhalb der Raumlichkeiten. An den Schulungsplatzen kénnen die Masken abge-
nommen werden.

Die Prasenzschulung findet in einer kleinen Gruppe statt. Es sind keine PC-Teilungen maoglich.
Im Schulungsraum ist ein Abstand von mindestens 1,5 Meter zwischen den einzelnen Teil-
nehmern gewahrleistet. Auch in den Pausen wird um die Einhaltung des Mindestabstandes zu

anderen Teilnehmern sowie unseren Referenten gebeten.

Im Schulungsraum wird Handdesinfektion zur Verfliigung gestellt. Arbeitsplatz, Tastatur und
Maus werden vor jeder Schulung desinfiziert.

Der Raum wird wahrend der Schulung regelmaBig geliftet.

Wir empfehlen den Teilnehmern, sich regelmaBig griindlich die Hande zu waschen und das be-
reitgestellte Desinfektionsmittel zu benutzen.

Alle weiteren Informationen zum Ablauf erhalt der Teilnehmer durch unseren Referenten unmit-
telbar am Schulungstag.

Ftihlen Sie sich am Schulungstag oder unmittelbar davor krank, sagen Sie den Termin bitte
bei uns ab und suchen einen Arzt auf.




Hinweise zum Datenschutz Stand: 2022-04

Die Telecomputer GmbH raumt dem Schutz Ihrer persdnlichen Daten hohe Prioritat ein. Wir
versichern lhnen, dass Ihre Daten nur Telecomputer-intern gespeichert und nicht an Dritte
weitergegeben werden.

Seminaranmeldung

Fur die Anmeldung und Verwaltung, Bearbeitung und Abrechnung von Seminaren werden in
der Regel folgende personenbezogene Daten verarbeitet:

Anrede, Vorname, Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse des/der Teilnehmer bzw. Anmelden-
den, Name der Kommune/Institution, Amt/Sachgebiet, StraBe, PLZ, Ort.

Die Verarbeitung erfolgt auf Grundlage des Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b (Verarbeitung zu Erfiillung
des Vertrages) der DSGVO (Datenschutzgrundverordnung) zur Abwicklung des Seminars.

Falls Anmelder und Teilnehmer unterschiedliche Personen sind, erfolgt die Verarbeitung der
Daten des Anmelders auf Grund des Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO.

Die Daten werden in einer unternehmensinternen Datenbank auf unbestimmte Zeit gespeichert.

Sie konnen jederzeit Auskunft tGber lhre durch die Telecomputer GmbH gespeicherten perso-
nenbezogenen Daten erhalten und ohne Angabe von Griinden deren L6schung verlangen.
Hierzu geniigt eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de), Brief
(Geschaftssitz Berlin, Wilhelm-Kabus-Stra3e 9, 10829 Berlin) oder Fax (030 1210012-99).

Zusendung des Seminarprogramms

Die Verwendung lhrer Daten zur Zusendung des Seminarprogramms erfolgt auf Grund des Art.

6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO, weil

- Sie bereits friiher einmal an einem unserer Seminare teilgenommen haben oder

- als Anmelder Kollegen angemeldet haben oder

- mit der Telecomputer GmbH Kontakt hinsichtlich Seminaren aufgenommen haben bzw.

- wir ein berechtigtes Interesse daran haben, die Seminare zu bewerben und mit Ihnen in
Kontakt zu bleiben.

Sie kdnnen der Zusendung jederzeit ohne Angabe von Griinden widersprechen. Hierzu gentigt
eine formlose schriftliche Erklarung per E-Mail (info@telecomputer.de), Brief (Geschaftssitz
Berlin, Wilhelm-Kabus-StraBe 9, 10829 Berlin) oder Fax (030 1210012-99).

Es gelten grundsatzlich die Datenschutzregelungen auf der Telecomputer GmbH, zu finden
unter www.telecomputer.de.
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